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1. O6ume nmoJioskeHust

1.1. JInst xpanennst joxymentoB B Illkone cosmaercs apxuB. OCHOBaHHEM Ul OpraHU3allly
apXuMBa B MYHHIMIIAIBHOM Ka3€HHOM oOmmeobpazoBarteibHOM yupexaeHun JKypasiéBckas
HavajibHas obuieoOpasoBatesbHas mkoiaa Ne 23 » (nanee Illkoma) sBisiercss  DezepaibHbI
3akoH  or 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM sielie B Poccuiickoit Mejiepannm.

1.2. Illkona 00€eCTIeYnBACT COXPAHHOCTh, y4eT, 0TOOp. YMOPSIAOYCHHE W HCIOJIb30BAHHE
JIOKYMEHTOB  CTPOTrOH OTHETHOCTH COTJIACHO HOMEHKJIATYPE JEJI, YTBEPIKICHHON IMPEKTOPOM
IIKOJTBI.

1.3.  3a yrpary u mnopuy H0KyMeHTOB apxuBa IIIKoJibI JIOJDKHOCTHBIE JIMIA HECyT
OTBETCTBEHHOCTD B COOTBETCTBHH C JICHCTBYIOMINM 3aKOHOAATEIECTBOM.

1.4. Illkonma oGecrieunBaeT apxuB HEOOXOIAMMbIM MOMEIIEHHEM, 000PYI0BAHHEM.

1.5. Jluuo, OoTBETCTBEHHOE 3a apXWB, Ha3HAYACTCS HA 3Ty JIO/DKHOCTH M OCBOOOXKAAETCsS OT
JIOJKHOCTH ITpUKa3oM Jupekropa Lkosr.

1.6. KoHTpoJIb 3a A€SITETBHOCTBIO apXHBa OCYIIECTBIsET JipekTop [IIKosbI.

2.CocTaB IOKYMEHTOB apXiBa

B apxuB nocrymnator:

2.1.  3aKOHYEHHbIC JEJIOMPONU3BOICTBOM JOKYMEHTBI MOCTOSHHOTO XPAHEHHS, JIOKYMEHTBI
BPEMEHHOI'0 CpOKa XpaHEHHsl, HEOOXOAMMBIE B MPAKTHYECKON JIESITEIbHOCTH W JIOKYMEHTBI 110
JaHoMy coctaBy [lIkosnbr;

2.2. 3JIeKTPOHHBIE APXMBHBIE TIOKYMEHTHI.

3. 3apaun u pyHKUHN apxuBa

3.1.0cHOBHBIMH 3a/lauaM¥ JIM1A, OTBETCTBEHHOTO 32 ApXHB, SIBIISIIOTCS:

- KOMIIIEKTOBAHHUE JOKYMEHTaMH;

- yder, obecrneveHne COXPaHHOCTH JTI0KYMEHTOB;

- HCIOJIb30BAHKE IOKYMEHTOB, XPAHSILINXCSl B ApXHBE;

3.2. B COOTBETCTBMM C BO3JIOKEHHBIMH Ha HErO 3ajayaMH JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a ApXMB,
OCYIIECTBIISIET CICAYIOUIHE (PYHKIIHH:

- C©KCrOJAHO MPUHAMAET  YHOPSAOYEHHBIE JOKYMEHTBI LIIKOJBI, yYHTBIBAET W XpaHHT
JIOKYMCHTBI B COOTBETCTBHHU ¢ TPeOOBAHUSIMH, YCTAHOBICHHBIMHU CIHEIHAIBHO YIIOIHOMOUEHHbIM
[pasurennersom Poceniickoit Dejiepannn (eiepaibHbIM OPraHOM HCHOTHUTETBHOMN BIACTH;

- COCTaBJISCT IOAOBBIC pa3/Ieibl OTUCEH e MOCTOSHHOTO XPAHEeHHS | 110 JINYHOMY COCTaBY:

- OCYLIECTBJIACT yHET 1 00ECIICUMBAET MOIHYIO COXPAHHOCTH NPUHATBIX Ha XpAHEHHUE JIET;

- opraHusyeT MHpOpMaMoHHOe o0ciTyknBaHwe aaMuHncTpamu [IKosbr;



- OCYIIECTBIISET MCIONB30BAHME JOKYMEHTOB 110 3aIIpOCaM OPraHM3aLi i YaCTHBIX JIMIL, B TOM
YHCNe  COLMAIbHO-TIPABOBBIM  3alpocaM TpakIaH: BENET y4eT W aHalM3 MCIOJIb30BaHUS
JIOKYMEHTOB;

- B YCTAHOBJIEHHOM TIOPSIIKE BBIIAET KOMUH JIOKYMEHTOB H apXHBHBIC CIIPABKH;

- OCYIIECTBIIET MPOBEPKY MPABUIBHOCTH (GOPMUPOBAHUS W OQOPMICHHS e Teaaroramy,
aJIMHHUCTpaLKeH, OKa3bIBACT METOJMYECKYIO M TPAKTHYECKYI0  MOMOUL B pabote ¢
JIOKYMEHTaMMU:

- 0Ka3blBAET METOIMYECKYIO MOMOIIb JACIONPOU3BOIUTEIO B COCTABICHHN HOMEHKIIATYPbI AL/
[1IkosbI.

4. [IpaBa apxuBa

4.1. JLiist BBIMOJHEHUS OCHOBHBIX BO3JIOKEHHBIX 3a7a4 U QYHKIMH apXHUB HMECT MPABO:

- KOHTPOJIHPOBATB BITIOIHEHNE yCTAHOBIICHHBIX MPaBmil paGoThl ¢ gokymeHTamu B [llkose,

- Tpe6oBATH CBOCBPEMEHHOIT T1epe/auy B apXHB JIOKYMEHTOB B YIOPSI0YEHHOM COCTOSHIN.
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